
 

 

                                                                 

 

 
「つくタク」利用券 

販売マニュアル(抜粋) 

 

 
（事業所用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（平成23年度版） 
 

 

 

１．「つくタク」利用の流れ 
 

利用者 
 

自宅利用登録(必要な利用者のみ) 
 

利用券購入 
市内の取扱店で販売 

 

電話受付・予約 

予約センター（029-877-1239） 
 

配車手配 
 

配  車 
 

利用者が指定場所・日時にて乗車 
 

移  動 
 

降車・利用料支払(支払いは利用券のみ受付) 
料金について 

○同一地区内 300円 

○各地区～中心地区 1,300円～2,300円 

○高齢者・障害者・小人割引，乗継割引(地区内のみ)がございます。 

 



※利用料金については，利用者が利用予約をする際に，オペ
レーターが利用料金のご案内をいたします。 
※利用料金等に関する詳細は，つくば市が発行する「「「「つくばつくばつくばつくば
市公共交通市公共交通市公共交通市公共交通のごのごのごのご利用案内利用案内利用案内利用案内」」」」を参照してください。 

２．「つくタク」利用券取扱店の登録～利用券販売の流れ 
 

① つくば市商工会に利用券取扱店登録申請 
（審査） 

② 小売店につくば市商工会が利用券取扱店登録証を発行 
 

③ つくば市商工会から利用券を買入れ 
 

④ 利用券取扱店は市民に利用券を販売 
 

※「つくタク」利用券の販売において，取扱店が販売したその利用券領収書は，取

扱店が発行する。 

 
①登録申請 

  「つくタク」利用券の販売を希望する市内の小売店は，「つくタク」
利用券取扱店登録申請書（様式２）をつくば市商工会に提出します。
（審査の上，結果を申請者に連絡いたします。） 

 

②利用券登録証の発行 
①の登録申請をうけて，つくば市商工会が「つくタク」利用券取

扱店登録証を発行します。            

 

③「つくタク」利用券の買入れ 
「つくタク」利用券は，つくば市商工会で購入できます。購入す

る際，つくば市商工会窓口に「つくタク」利用券取扱店登録証（様
式３）を必ず提示し，「つくタク」利用券を１冊(４０枚綴り:１０
０円券２０枚，５０円券２０枚)２,７００円(消費税込)単位で買入
れます。 

 

 

 



販売場所及び時間                      
  ○場所：つくば市商工会 

つくば市筑穂1-10-4 つくば市大穂庁舎2階 
(TEL 879-8200  FAX 879-8822) 

○時間：平日午前8時30分から午後5時15分まで 
 
④「つくタク」利用券の販売 

「つくタク」利用券取扱店は，利用者に対して利用券を１冊３,０
００円(消費税込)で販売します。尚，利用者が必要枚数(バラ売り)
希望の場合は１枚単位で販売して下さい。 
 

 

３．「つくタク」利用券の販売等について 
 

  ○「つくタク」利用券取扱店は，利用者への周知として商工会から
配付される利用券取扱店ののぼり旗を入り口など見やすい場所に
掲示して下さい。 

 ○「つくタク」利用券の販売は，つくばつくばつくばつくば市外市外市外市外に居住されている方
でもご利用いただけます。 

 ○販売した「つくタク」利用券は，如何なる理由があろうと一度
利用者に販売したら返品を受付けないで下さい。 

※利用者が払戻を希望された場合には，予約センター(つくば市大穂109)で卸値

金額にて払戻いたしますのでご案内下さい。 

○「つくタク」利用券取扱店において，店名や所在地等の変更が
あった場合は，速やかに「つくタク」利用券取扱店 変更・廃止・
再発行届（様式７）をつくば市商工会に提出して下さい。 
○「つくタク」利用券取扱店を廃止するときは，「つくタク」利
用券取扱店 変更・廃止・再発行届（様式７）により廃止を届出し，
「つくタク」利用券取扱店登録証をつくば市商工会に返還して下
さい。 

※登録店が事業を廃止したときは，余っている利用券をつくば市商工会で卸値

金額にて精算いたします。 

 

 

４．「つくタク」利用券等について 
 
○市内で販売する「つくタク」利用券は，つくば市商工会が発行
するもののみです。また，「つくタク」利用券には，偽造防止印
刷が施してあります。 



○「つくタク」利用券を販売できる小売店は，つくば市商工会に
登録された市内の小売店のみです。 

 
 
 
５．その他注意事項 

○この業務遂行上に得た情報は，他人に漏らさないこと。 

○この「つくタク」利用券は，つくば市商工会が発行するもので
すので，無断で発行しないこと。 

   ○申請書等様式は，「つくタク」利用券販売マニュアル（商工会
用）より抜粋。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
様式２ 
 

「つくタク」利用券取扱店登録申請書 

 

                                                  平成  年  月  日 

 

 

    つくば市商工会会長  様 

 

                                       住  所               

 

                                       事業所名               

                                               

印 

 

 

 「つくタク」利用券取扱店に登録するため，下記のとおり申請します。 

 

  

 申請者の事務所又

は 事業所の所在地 

〒   －    

 

 取 扱 店 名  

 

 業     種  

 

 代 表 者 名  

 

 電 話 番 号     （    ） 

 

 Ｆ Ａ Ｘ 番 号             （    ） 

 

 ｅ－ｍａｉｌ         

 アドレス 

 

 

 



様式３ 

「つくタク」利用券取扱店登録証 
 

        

「つくタク」利用券取扱店登録証 
 

   登録番号 

   取扱店名 

   所 在 地 

   代表者名 

 

 上記の者は，「つくタク」利用理券の取扱店として登

録してあることを証する。 

                              平成  年  月  日 

 

                   つくば市商工会会長                印 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式７ 
 

「つくタク」利用券取扱店 変更・廃止・再発行届 

 

                                                平成  年  月  日 

 

  つくば市商工会長 様 

                                   登録番号   

                 取扱店名  

                               代表者名           印 

 

次のとおり，「つくタク」利用券取扱店登録変更等を届出いたします。 

１ 店舗名    ２ 所在地     ３ 代表者    ４ 電話番号    ５ ＦＡＸ番号 

６ Ｅ－ｍａｉｌアドレス    ７ 廃止   ８ 再発行 

                     （※該当する番号に○を付けてください。） 

 

店舗名  

所在地  

代表者名  

電話番号  

ＦＡＸ番号  

変更前 

Ｅ－ｍａｉｌ  

店舗名  

所在地  

代表者名  

電話番号  

ＦＡＸ番号  

変更後 

Ｅ－ｍａｉｌ  

          （※変更がある部分のみを記入してください。） 

 

取扱店登録証

紛失届 
 印 

 


